
 

ລາຍລະອຽດໜາ້ທ່ີຮບັຜິດຊອບ 

ຜູປ້ະສານງານຂ ັນ້ເມອືງ ວຽກງານປບັປງຸຊວີດິການເປັນຢູ ່ເພ່ືອຄ ໍາ້ປະກນັທາງດາ້ນ

ສະບຽງອາຫານ (ຄປພ) ກອງທຶນຫລດຸຜອ່ນຄວາມທກຸຍາກ  

 

ຊື່ ໂຄງການ:   ໂຄງການປບັປງຸຊວີດິການເປັນຢູເ່ພ່ືອຄ ໍາ້ປະກນັດາ້ນໂພສະນາການ (ຄປພ) 

ຈາໍນວນຕາໍແໜງ່:        03  

ຕາໍແໜງ່:   ຜູປ້ະສານງານ ຂ ັນ້ເມອືງ  

ລາຍງານໂດຍກງົຫາ:  ຜູປ້ະສານງານ ຂ ັນ້ແຂວງ 

ໜາ້ທ່ີຮບັຜິດຊອບທົ່ວໄປ: ນາໍພາ ແລະ ຄຸມ້ຄອງທີມງານຂ ັນ້ເມອືງ ຂອງ ຄປພ ເຊິ່ ງປະກອບມ ີວຊິາການ

ດາ້ນປບັປງຸຊວີດິການເປັນຢູ ່ 1 ທາ່ນ, ວຊິາການດາ້ນໂພສະນາການ 1 ທາ່ນ 

ແລະ ລວມໄປເຖງິ 06 ທາ່ນ ທ່ີເປັນຜູປ້ະສານງານຂ ັນ້ບາ້ນ.   

ບອ່ນປະຈາໍການ: ຫອ້ງການ ທລຍ ເມອືງ ຊຽງຄໍ,້ ເມອືງ ຊາໍໃຕ ້ແຂວງ ຫວົພນັ, ເມອືງ ນອງ 

ແຂວງ ສະຫວນັນະເຂດ ແລະ ເດນີທາງໄປປະຕບິດັວຽກງານຢາ່ງເປັນປກົກະຕິ

ເພ່ືອຊວ່ຍເຫລືອກຸມ່ຊວ່ຍເຫລືອເຊິ່ ງກນັແລະກນັ ໃນບນັດາກຸມ່ບາ້ນ ແລະ ບາ້ນ  

ເປ້ົາໝາຍ  

ປະເພດສນັຍາ: ເປັນລາຍປີ ໂດຍອງີຕາມຜນົການປະຕບິດັວຽກຕວົຈງິ ໃນແຕລ່ະໄລຍະ. ມີ

ໄລຍະທດົສອບວຽກ 3-6 ເດອືນ ໃນເວລາເຂ້ົາເຮັດວຽກໃໝ ່

ຈດຸປະສງົຫລກັຂອງຕາໍແໜງ່: 

ແມນ່ເພ່ືອຮບັປະກນັບນັດາກດິຈະກາໍຕາ່ງໆຂອງໂຄງການໄດຖ້ກືປະຕບິດັ ຢາ່ງຖກືຕອ້ງໃນຂ ັນ້ເມອືງ ຈນົຮອດຂ ັນ້

ບາ້ນໂດຍປະຕບິດັຕາມຄູມ່ຈືດັຕ ັງ້ປະຕບິດັຂອງໂຄງການ, ນາໍພາ ແລະ ປະສານງານກບັທກຸພາກສວ່ນທ່ີກຽ່ວຂອ້ງ

ກບັ ໂຄງການ ຄປພ, ແນະນາໍ ແລະ ນາໍພາ ພະນກັງານ ຂອງໂຄງການ ຄປພ ໃນຂ ັນ້ເມອືງ ແລະ ຂ ັນ້ບາ້ນ ໃນ

ເວລາລງົສະໜາມ. 

ໜາ້ທ່ີ ແລະ ຄວາມຮບັຜິດຊອບຫລກັ: 

 ເຮັດວຽກໃກຊ້ດິຕດິແທດກບັຜູປ້ະສານງານ ທລຍ ຂ ັນ້ແຂວງ  
 ປະສານງານ ແລະ ຮວ່ມມ ື ຢາ່ງເປັນປກົກະຕ ິ ນາໍຫວົໜາ້ທີມຂອງ ທລຍ ຂ ັນ້ເມອືງ ເພ່ືອຕດິຕາມ

ການຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັ ແລະ ຄວາມຄບືໜາ້ຂອງໂຄງການ. 
 ກວດກາການຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັທກຸໆກດິຈະກາໍ ແລະ ຂະບວນການພາຍໃນເມອືງ, ພາຍໃນກຸມ່ບາ້ນ ແລະ 

ບດັດາບາ້ນ ຂອງ ກຸມ່ຊວ່ຍເຫລືອເຊິ່ ງກນັແລະກນັ ແລະ ສນູໂພສະນາການຂ ັນ້ບາ້ນ. 



 ຄຸມ້ຄອງເບິ່ ງແຍງ ພະນກັງານວຊິາການຂ ັນ້ເມອືງ ເພ່ືອຮບັປະກນັໃຫທ້ກຸໆບນັດາກດິຈະກາໍບນັລຸ
ຜນົສາໍເລັດຕາມໄລຍະເວລາທ່ີກາໍນດົໄວ ້

 ປະເມນີທີມງານຂ ັນ້ເມອືງ ແລະ ຜູປ້ະສານງານຂ ັນ້ບາ້ນ ພອ້ມທງັ ສະເໜີການຝຶກອບົຮມົທ່ີຈາໍເປັນໃຫແ້ກ່
ເຂົາເຈົາ້. 

 ຊີນ້າໍ ແລະ ຕດິຕາມການເຂ້ົາຮວ່ມໃນກອງປະຊຸມວາງແຜນ ໃນຂ ັນ້ເມອືງ ແລະ ຊວ່ຍພະນກັງານ
ໂຄງການ ຄປພ ຂ ັນ້ເມອືງ ແລະ ຂ ັນ້ບາ້ນດ ັງ່ລຸມ່ນີ:້ 
- ລະບຈຸດຸແຂງ ແລະ ທາ່ແຮງຂອງເຂົາເຈົາ້, ຄວາມຫຍຸງ້ຍາກ ແລະ ຂ້ໍຈາໍກດັ, ຄວາມຕອ້ງການ ແລະ 

ວທີິການອື່ ນໆ ເພ່ືອຊວ່ຍເຫລືອເຂົາເຈົາ້. 
- ກາໍນດົຈາໍນວນໂຄງການໃຫເ້ຫັນໄດຢ້າ່ງຊດັເຈນເພ່ືອໃຫໄ້ປຕາມນະໂຍບາຍຂອງໂຄງການ 

 ຊວ່ຍໃນການຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັໂຄງການຍອ່ຍ ພອ້ມກບັນາໍສະເໜີວທີິການແກໄ້ຂບນັຫາພາຍໃນເມອືງ, ກຸມ່
ບາ້ນ ແລະ ບາ້ນ. 

 ຂຽນບດົລາຍງານປະຈາໍເດອືນກຽ່ວກບັຄວາມຄບືໜາ້ຂອງວຽກ, ບນັຫາທ່ີພບົພ້ໍ, ຂໍຂ້ດັແຍງ້, ບນັຫາກຽ່ວກບັ
ພະນກັງານ ແລະ ບນັຫາອື່ ນໆ ເພ່ືອລາຍງານຫາພາກສວ່ນທ່ີກຽ່ວຂອ້ງ ແລະ ຫອ້ງການ ທລຍ ແຂວງ. 

 ສາ້ງສາຍພວົພນັອນັດກີບັບນັດາອາໍນາດການປກົຄອງທອ້ງຖິ່ນໃນທກຸລະດບັ, ແລະ ທກຸຂະແໜງການທ່ີ
ກຽ່ວຂອ້ງ. 

 ປະສານງານກບັບນັດາໂຄງການອື່ ນໆທ່ີກຽ່ວຂອ້ງກບັວຽກງານການພດັທະນາຊຸມຊນົ. 
 ປະຕບິດັທກຸໜາ້ວຽກຕາມການຮອ້ງຂໍຂອງທີມງານ ຄປພ ແລະ ຂອງໂຄງການ. 

 

ຄນຸວດຸທິ ແລະ ປະສບົການ: 

 ຮຽນຈບົໜ່ຶງໃນບນັດາສາຂາຕ່ໍໄປນີ:້ ດາ້ນກະສກິາໍ, ພດັທະນາຊຸມຊນົ, ສງັຄມົວທິະຍາ, ເສດຖະກດິ 
ຊນົນະບດົ, ການສກຶສາດາ້ນການພດັທະນາ, ບໍລິຫານທລຸະກດິ ຫລືຂະແໜງການທ່ີກຽ່ວຂອ້ງ. 

 ມປີະສບົການຢາ່ງໜອ້ຍ 5 ປີ ໃນການຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັໂຄງການ, ການຝຶກອບົຮມົ ແລະ ການສາ້ງທີມງານ
ໃນການປກຸລະດມົຂນົຂວາຍຊຸມຊນົໃຫເ້ຂ້ົາຮວ່ມກດິຈະກາໍດາ້ນການປບັປງຸຊີວິດິການເປັນຢູ ່ແລະ ດາ້ນໂພ
ສະນາການ. 

 ມປີະສບົການຢາ່ງໜອ້ຍ 2 ປີ ໃນການຄຸມ້ຄອງບໍລິຫານທີມງານໃນຂງົເຂດຫາ່ງໄກສອກຫລີກ. 
 ມປີະສບົການໃນການຈດັຝຶກອບົຮມົ ແລະ ກອງປະຊຸມ. 
 ມຄີວາມຮູໃ້ນການວາງແຜນໂຄງການໂດຍນາໍໃຊວ້ທີິການ ຂບັເຂື່ອນໂດຍຊຸມຊນົ, ການກາໍນດົ ແລະ ການ

ຈດັບລິູມະສດິໂຄງການ, ການວເິຄາະ ແລະ ເທັກນກິການວາງແຜນຢາ່ງມເີຫດຜນົ; 
 ລ້ຶງເຄຍີກບັການຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັວຽກຂອງບນັດາໂຄງການຊວ່ຍເຫລືອ ຂອງລດັຖະບານ ແລະ ອງົການ

ສາກນົອື່ ນໆ 
 ມປີະສບົການກຽ່ວກບັວຽກງານເຊື່ ອມບດົບາດຍງິຊາຍ ແລະ ໃຫກ້ານສະໜບັສະໜນູຊວ່ຍເຫລືອ (ກຸມ່

ຊວ່ຍເຫລືອເຊິ່ ງກນັ ແລະ ກນັ, ກຸມ່ຫດັຖະກາໍການຜະລິດ, ແລະ ກຸມ່ສາ້ງລາຍຮບັດາ້ນອື່ ນໆ ໃນເຂດ
ຊນົນະບດົຫາ່ງໄກສອກຫລີກ ທ່ີມກີ ຸມ່ຊນົເຜ່ົາທ່ີແຕກຕາ່ງກນັ). 

 ມທີກັສະໃນການນາໍໃຊ ້ຄອມພິວເຕີໃ້ນລະດບັປານກາງ (Ms Word, Excel, PowerPoint); 
 ມປີະສບົການໃນການເຮັດວຽກເຂດຫາ່ງໄກສອກຫລີກ, ທ່ີມຫີລາຍຊນົເຜ່ົາທ່ີແຕກຕາ່ງກນັ 
 ມປີະສບົການໃນການເຮັດວຽກແລະ ປະສານງານກບັອາໍນາດການປກົຄອງທອ້ງຖິ່ນເປັນຢາ່ງດ.ີ 

 


