
 

¡º¤-êô−-¹ì÷©°Èº−-£¸¾´ê÷¡-¨¾¡ 
ÎÉ¾-ê†-»ñ®°ò©§º® 

 
ª¿-ÁÎÈ-¤:   - ò̧¦½¸½¡º− ¢̃−À´õº¤ 
¥¿−¸−-ª¿-ÁÎÈ-¤:  ¹ûº¤¡¾−ì½ 1 £ö− 
ì¾ -̈¤¾−-Â© -̈¡ö¤-¹¾:  ¹ö¸ÎÉ¾êó´¢̃−À´õº¤ Áì½ ò̧¦½¸½¡º−¢˜−Á¢¸¤ 
²ö¸²ñ−-¸¼¡Ã¡É§ò©-¡ñ®:  êó´¤¾− êì¨ À ṍº¤, ò̧¦½¸½¡º− ¢̃−Á¢¸¤ 
ÎÉ¾-ê†-»ñ®°ò©§º®-ê‰ -̧Ä¯:  §È¸¨À¹ìõº Áì½ Ã¹É£¿Á−½−¿ê¾¤©É¾−¸¼¡¤¾− ò̧¦½¸½¡¿ 

Œ¡¾−¡Ò¦É¾¤Â£¤¡¾− È̈º¨ Ã¹ÉÁ¡È§÷´§ö− 
®Èº−-¯½¥¿¡¾−: ¹Éº¤¡¾− êì¨ -Á¢¸¤ μøÈ-ÁªÈì½-Á¢¸¤-À¯í¾-Ï¾¨  
¯½-À²©-¦ñ−¨¾: -À¯ñ−-ì¾ -̈¯ó Â© -̈ºó¤-ª¾ -́°ö−-¡¾−-¯½ªò®ñ©-¸¼¡-ªö -̧¥ò¤ -Ã−-ÁªÈì½-

Äì¨½. ó́-Äì¨½-êö©-¦º®-¸¼¡ -3-Œ6 À©õº− Ã−À¸ì¾--À¢í¾-À»ñ©-¸¼¡-
ÃÏÈ. 

 

ÎÉ¾-ê† -Áì½ £¸¾ -́»ñ®°ò©§º®-¹ìñ¡: 
 Ã¹É¡¾−§È¸¨À¹ùõº©É¾− ò̧§¾¡¾− Áì½ ò̧¦½¸½¡¿Ã−¡¾−¡½¡¼´ Áì½ ¥ñ©ª̃¤¯½ªò®ñ©¡ò© 

¥½¡¿ ¢º¤¡º¤êô−. 
 ²ö¸²ñ− Áì½ À»ñ©¸¼¡μÈ¾¤Ã¡É§ò©¡ñ® ò̧¦½¸½¡º−¢˜−Á¢¸¤ ì¸´Ä¯À«ò¤¦½´¾§ò¡Ã−²½ 

Á−¡ ò̧¦½¸½¡¿¢̃−¦ø−-¡¾¤ À²ˆº²ñ©ê½−¾»ø®Á®® Áì½ ¹ùñ¡¡¾−©É¾−Àªñ¡−ò¡ ¢º¤Â£¤ 
¡¾−¡Ò¦É¾¤ ²¾¨ÃªÉ¢º®¸¼¡¢º¤ êì¨. 

 Â©¨¡¾−¦½Îñ®¦½Îø−¥¾¡ êì¨ Á¢¸¤, ªÉº¤¦½Îº¤¢Ó ǿ−©É¾− ò̧§¾¡¾− Áì½ 
»È¾¤®ö©ì¾¨¤¾− À²̂º−¿¦½ÀÎóªÒ ò̧¦½¸½¡º− μøÈ¢˜−Á¢¸¤. 

 ²ö¸²ñ− Áì½ ¯½¦¾−¦ö´êö®©É¾−Àªñ¡−ò¡/ ò̧¦½¸½¡¿ ¡ñ®ê÷¡Å¢½ÁÎ¤¡¾−¢º¤ìñ© Áì½ 
¢º¤ºö¤¡¾−¥ñ©ª̃¤ ªÈ¾¤Åê†¡È¼¸¢Éº¤ Â©¨¦½À²¾½μøÈ¢˜−À´õº¤ 

 ìö¤ªò©ª¾´¡¸©¡¾À®…¤¡¾−¥ñ©ª̃¤¯½ªò®ñ©¡ò©¥½¡¿¨Èº¨ÅªÈ¾¤Å Œ Â£¤¡¾−¡Ò¦É¾¤ ¢º¤ 
¡º¤êô− ²Éº´êñ¤Ã¹É£¿Á−½−¿, Á¡ÉÄ¢ÎÉ¾¸¼¡ ¹ùõ ®ñ−¹¾ªÈ¾¤Åê†À¹ñ− Ȩ̀¾¥¿À ñ̄− Á¡È§÷´ 
§ö− Áì½ °øÉ»ñ®ÀÏö¾ 

 À¢í¾»È¸´Ã−¡¾−¦¿¹ù¸©, À¡ñ®¡¿ Áì½ ò̧Ä¥¢Ó´ø−ªÈ¾¤Å ê¾¤©É¾− ò̧¦½¸½¡¿¢º¤Â£¤ 
¡¾−¡Ò¦É¾¤ ê†¦½ÀÎó. 

 §š−¿, ªò©ª¾´ Áì½ ¡¸©¡¾¡ò©¥½¡¿Â£¤¡¾−¡Ò¦É¾¤ μøÈ¢˜−¡÷È´®É¾− μÈ¾¤Ã¡É§ò©. 
 Á−½−¿ Áì½ §È¸¨Á¡ÉÄ¢®ñ−¹¾ê†¡È¼¸¢Éº¤ê¾¤©É¾−Àªñ¡−ò¡/ ò̧¦½¸½¡¿ Ã¹ÉÁ¡È¡÷È´®É¾−  

 
 



 
 ±ô¡ºö®»ö´¡È¼¸¡ñ® ò̧êó£÷É´£º¤−¿Ã§É Áì½ ®ö¸ì½®ñ©»ñ¡¦¾Â£¤¡¾−¡Ò¦É¾¤ªÈ¾¤Å Ã¹ÉÁ¡È 

§÷´§ö− Áì½ ²¾¡¦È¸−ªÈ¾¤Å ê†¡È¼¸¢Éº¤ 
 ¯½ªò®ñ©-ÎÉ¾-¸¼¡-ºˆ−Å ª¾ -́£¸¾ -́»¼¡»Éº¤-ªÉº¤¡¾− Áì½ ¡¾−-´º®-Ï¾ -̈¢º¤-¡¾−¥ñ© 

ª˜¤. 
 

£÷− ÷̧©êò Áì½ ¯½¦ö®¡¾− 
 
 »¼−¥ö® ò̧§¾¦½À²¾½©É¾− ò̧¦½¸½¡¿¡Ò¦É¾¤ ¹ìõ ºº¡Á®®. 
 ´ó£¸¾´»øÉ ¹ìõ ¯½¦ö®¡¾−Ã−¡¾−ªò©ª¾´ Áì½ ¡¸©¡¾Â£¤¡¾−¡Ò¦É¾¤Â£¤ìÈ¾¤²œ−«¾− 

μøÈÀ¢©§ö−−½®ö© μÈ¾¤ÎÉº¨ 2 ó̄ 
 ´ó¯½¦ö®¡¾− ¹ìõ ´óêñ¡¦½Ã−¡¾−²ö¸²ñ− Áì½ ¯½¦¾−¤¾−¡ñ®§÷´§ö−, º¿−¾©¡¾− ȫ¡ 

£º¤ ê÷¡ì½©ñ®Ä©É©ó 
 ¦¾´¾©−¿Ã§É£º´²ò¸ÀªóÀ¢í¾Ã−¸¼¡¤¾−ªÈ¾¤Å Ms. Office (word, excel) 
 ´ó£¸¾´»øÉ ¹ìõ ¯½¦ö®¡¾−Ã−¡¾−À ñ̄−£ø±ô¡ 
 

 
 
 

 


