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ໜາ້ທ່ີຮບັຜິດຊອບ 

 
ຕາໍແໜງ່:   ວສິະວະກອນ ຂ ັນ້ເມອືງ  
ຈາໍນວນຕາໍແໜງ່:  ຫອ້ງການລະ 01 ຄນົ 
ລາຍງານໂດຍກງົຫາ:  ຫວົໜາ້ທີມງານຂ ັນ້ເມອືງ, ວສິະວະກອນຂ ັນ້ແຂວງ 
ພວົພນັວຽກໃກຊ້ດິກບັ:  ທີມງານ ທລຍ ເມອືງ, ວສິະວະກອນຂ ັນ້ແຂວງ 
ໜາ້ທ່ີຮບັຜິດຊອບທົ່ວໄປ: ຊວ່ຍເຫລືອ ແລະ ໃຫຄ້າໍແນະນາໍທາງດາ້ນວຽກງານວສິະວະກາໍ 

-ການກໍ່ສາ້ງໂຄງການຍອ່ຍໃຫແ້ກຊຸ່ມຊນົ 
ບອ່ນປະຈາໍການ: ຫອ້ງການ ທລຍ ເມອືງ ຢູແ່ຕລ່ະເມອືງ ເປ້ົາໝາຍ. 
ປະເພດສນັຍາ: ເປັນລາຍປີ ໂດຍອງີຕາມຜນົການປະຕບິດັວຽກຕວົຈງິ ໃນແຕລ່ະ 

ໄລຍະ. ມໄີລຍະທດົສອບວຽກ 3-6 ເດອືນ ໃນເວລາເຂ້ົາເຮັດ 
ວຽກໃໝ ່

 
ໜາ້ທີ ແລະ ຄວາມຮບັຜິດຊອບຫລກັ: 

 ໃຫກ້ານຊວ່ຍເຫລືອດາ້ນວຊິາການ ແລະ ວສິະວະກາໍໃນການກະກຽມ ແລະຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັ 
ກດິຈະກາໍຂອງກອງທຶນ 

 ພວົພນັ ແລະ ເຮັດວຽກຢາ່ງໃກຊ້ດິກບັວສິະວະກອນຂ ັນ້ແຂວງ ລວມໄປເຖງິສະມາຊກິ ໃນ 
ພະແນກວສິະວະກາໍຂ ັນ້ສນູກາງ ເພ່ືອພດັທະນາຮບູແບບ ແລະ ຫລກັການດາ້ນວຊິາການ ແລະ 
ຮາ່ງບດົລາຍງານ ເພ່ືອນາໍສະເໜີຕ່ໍວສິະວະກອນຢູຂ່ ັນ້ແຂວງ 

 ໂດຍການສະໜບັສະໜນູຈາກ ທລຍ ແຂວງ, ຕອ້ງສະໜອງຂໍມ້ນູດາ້ນວຊິາການ ແລະ 
ຮາ່ງບດົລາຍງານເພ່ືອນາໍສະເໜີຕ່ໍວສິະວະກອນຢູຂ່ ັນ້ແຂວງ 

 ພວົພນັ ແລະ ປະສານສມົທບົດາ້ນເຕັກນກິ/ວສິະວະກາໍ ກບັທກຸໆຂະແໜງການຂອງລດັ ແລະ 
ຂອງ ອງົການຈດັຕ ັງ້ ຕາ່ງໆທ່ີກຽ່ວຂອ້ງ ໂດຍສະເພາະຢູຂ່ ັນ້ເມອືງ 

 ລງົຕດິຕາມກວດກາເບິ່ ງການຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັກດິຈະກາໍຍອ່ຍໆຕາ່ງໆ-ໂຄງການກໍ່ສາ້ງ ຂອງກອງ 
ທຶນ ພອ້ມທງັໃຫຄ້າໍແນະນາໍ, ແກໄ້ຂໜາ້ວຽກ ຫລື ບນັຫາຕາ່ງໆທ່ີເຫັນວາ່ຈາໍເປັນ ແກຊຸ່ມຊນົ 
ແລະ ຜູຮ້ບັເໝົາ 

 ເຂ້ົາຮວ່ມໃນການສາໍພາດ,ເກບັກາໍ ແລະ ວໄິຈຂໍມ້ນູຕາ່ງໆ ທາງດາ້ນວສິະວະກາໍຂອງໂຄງການກໍ່ 
ສາ້ງທ່ີສະເໜີີ 

 ຊີນ້າໍ,ຕດິຕາມ ແລະ ກວດກາກດິຈະກາໍໂຄງການກໍ່ສາ້ງ ຢູຂ່ ັນ້ກຸ່ມ່ບາ້ນຢາ່ງໃກຊ້ດິ 
 ແນະນາໍ ແລະ ຊວ່ແກໄ້ຂບນັຫາທ່ີກຽ່ວຂອ້ງທາງດາ້ນເຕັກນກິ/ວສິະວະກາໍ ໃຫແ້ກກ່ ຸມ່ບາ້ນ 
 ຝຶຶກອບົຮມົກຽ່ວກບັວທີິຄຸມ້ຄອງນາໍໃຊ ້ ແລະ ບວົລະບດັຮກັສາໂຄງການກໍ່ສາ້ງຕາ່ງໆ 

ໃຫແ້ກຊຸ່ມຊນົ ແລະ ພາກສວ່ນຕາ່ງໆທ່ີກຽ່ວຂອ້ງ 
 ປະຕບິດັໜາ້ວຽກອື່ ນໆ ຕາມຄວາມຮຽກຮອ້ງຕອ້ງການ ແລະ ການມອບໝາຍຂອງການຈດັຕ ັງ້ 

 



ຄນຸວດຸທິ ແລະ ປະສບົກບານ: 
 ຮຽນຈບົວຊິາສະເພາະດາ້ນວສິະວາໍກາໍກໍ່ສາ້ງ ຫລື ອອກແບບ 
 ມຄີວາມຮູ ້ ຫລື ປະສບົການໃນການຕດິຕາມ ແລະ ກວດກາໂຄງການກໍ່ສາ້ງໂຄງລາ່ງພ້ຶນຖານ 

ຢູເ່ຂດຊນົນະບດົ ຢາ່ງໜອ້ຍ 2ປີ 
 ມປີະສບົການ ຫລື ມທີກັສະໃນການພວົພນັ ແລະ ປະສານງານກບັຊຸມຊນົ, ອາໍນາດການ 

ປກົຄອງທກຸລະດບັໄດດ້ ີ
 ສາມາດນາໍໃຊຄ້ອນພິວເຕເີຂ້ົາໃນວຽກງານຕາ່ງໆ Ms. Office (word, excel) 
 ມຄີວາມຮູ ້ຫລື ປະສບົການໃນການເປັນຄຝຶູກ 

 

 
 

 
 
 

 


