
ກອງທຶນຫລດຸຜອ່ນຄວາມທກຸຍາກ 
ໜາ້ທ່ີຮບັຜິດຊອບ 

 
 

ຕາໍແໜງ່ :     ບໍລິຫານການເງນິຂ ັນ້ເມອືງ  
ຈາໍນວນຕາໍແໜງ່:   ຫອ້ງການລະ 1 ຄນົ 
ລາຍງານໂດຍກງົຫາ:  ຫວົໜາ້ທີມຂ ັນ້ເມອືງ, ບໍລິຫານການເງນິຂ ັນ້ແຂວງ 
ພວົພນັວຽກໃກຊ້ດິກບັ:  ທ່ີມງານ ທລຍ ເມອືງ, ບໍລິຫານການເງນິແຂວງ 
ໜາ້ທ່ີຮບັຜິດຊອບທົ່ວໄປ:     ໃຫຄ້າໍແນະນາໍ ແລະ ຊວ່ຍເຫລອືທີມງານກຸມ່ບາ້ນ ໃນການຄຸມ້ຄອງ ການເບກີຈາ່ຍ 

ງບົປະມານໂຄງການຍອ່ຍ 
ບອ່ນປະຈາໍການ: ຫອ້ງການ ທລຍ ເມອືງ ຢູແ່ຕລ່ະເມອືງເປ້ົາໝາຍ ເດນີທາງໄປປະຕບິດັວຽກຢູກ່ ຸມ່ບາ້ນ 

ແລະ ບາ້ນ ຕາມການມອບໝາຍຂອງການຈດັຕ ັງ້ 
ປະເພດສນັຍາ: ເປັນລາຍປີ ໂດຍອງີຕາມຜນົການປະຕບິດັວຽກຕວົຈງິ ໃນແຕລ່ະໄລຍະ ມໄີລຍະທດົ 

ສອບວຽກ 3-6 ເດອືນ ໃນເວລາເຂ້ົາເຮັດວຽກໃໝ.່ 
ໜາ້ທ່ີ ແລະ ຄວາມຮບັຜິດຊອບຫລກັ: 
 ຄຸມ້ຄອງ, ຕດິຕາມແລະກວດກາ ຊບັສມົບດັຄງົທ່ີຂອງຫອ້ງການ 
 ກະກຽມ ຫລ ືປະກອບເອກະສານສະເໜີຂໍງບົປະມານ ສ ົ່ງຫາຂ ັນ້ແຂວງ 
 ໃຫຄ້າໍແນະນາໍ ແລະ ຝຶກອບົຮມົກຸມ່ບາ້ນ ກຽ່ວກບັວທີິຄຸມ້ຄອງບໍລຫິານການເບກີຈາ່ຍງບົປະມານຂອງໂຄງການຍອ່ຍ 
 ກວດກາ ແລະ ຢັງ້ຢືນຄວາມຖກືຕອ້ງຂອງບດົສະຫລບຸ/ລາຍງານການເບກີຈາ່ຍງບົປະມານໂຄງການຍອ່ຍທ່ີກຸມ່ບາ້ນ 

ໄດກ້ກະກຽມ ແລະ ສ ົ່ງໃຫ ້
 ກະກຽມບດົລາຍງານການເງນິປະຈາໍເດອືນ ແລະ ສ ົ່ງຫາບໍລິຫານການເງນິຂ ັນ້ແຂວງ ໃຫທ້ນັຕາມກາໍນດົເວລາ 
 ຕດິຕາມ ແລະ ຮກັສາທກຸໆເອກະສານທາງດາ້ນການເງນິ ແລະ ຈດັຊື ້ຈດັຈາ້ງໃຫເ້ປັນລະບບົ 
 ຊວ່ຍເຫລືອທີມງານກຸມ່ບາ້ນ ໃນການກະກຽມເອກະສານວຽກງານຈດັຊືຈ້ດັຈາ້ງ, ການດາໍເນນີຂ ັນ້ຕອນ ການຈດັຊື ້

ຈດັຈາ້ງ ແລະ ເຂ້ົາຮວ່ມໃນຂະບວນການດາໍເນນີວຽກງານຈດັຊືຈ້ດັຈາ້ງ ໂດຍສະເພາະແມນ່ການຈດັຊືຈ້ດັຈາ້ງ 
ໂຄງການຍອ່ຍ 

 ໃຫຄ້າໍແນະນາໍແລະ ຊວ່ຍເຫລອື ທີມງານກຸມ່ບາ້ນ ໃນການຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັວຽກງານຈດັຊືຈ້ດັຈາ້ງໃຫຖ້ກືຕອ້ງແລະ 
ສອດຄອ່ບກບັລະບຽບຫລກັການການຈດັຊືຈ້ດັຈາ້ງ ທລຍ 

 ປະຕບິດັໜາ້ວຽກອື່ ນໆ ຕາມຄວາມຮຽກຮອ້ງຕອ້ງການ ແລະ ການມອບໝາຍຂອງການຈດັຕ ັງ້ 
ຄນຸວດຸທີ ແລະ ປະສບົການ: 
 ຮຽນຈບົການເງນິ/ບນັຊ,ີ ບໍລິຫານທລຸະກດິ ຫລື ຂະແໜງການອື່ ນໆທ່ີກຽ່ວຂອ້ງ 
 ມປີະສບົການເຮັດວຽກກຽ່ວກບັການຄຸມ້ຄອງບໍລິຫານ-ການເງນິ, ບນັຊໂີຄງການ ຫລື ວຽກຈດັຊືຈ້ດັຈາ້ງ ຢາ່ງໜອ້ຍ 

02 ປີ 
 ມປີະສບົການເຮັດວຽກກບັຊຸມຊນົ ຫລ ືໂຄງການພດັທະນາຊນົນະບດົ 
 ຄຸຍ້ເຄຍ ຫລື ມຄີວາມຮູກ້ຽ່ວກບັລະບບົການຈດັຕ ັງ້ປະຕບິດັວຽກຂອງໂຄງການ ທ່ີໄດຮ້ບັການຊວ່ຍເຫລອືຈາກທະນາ 

ຄານໂລກ ຫລື ໂຄງການສາກນົອື່ ນ ຍິ່ ງເປັນການດ ີ
 ມປີະສບົການວນການເປັນຄຝຶູກ ໃຫຜູ້ອ້ື່ ນໆ ຫລືຊຸມຊນົ 
 ສາມາດນາໍໃຊຄ້ອມພິວເຕໄີດດ້ ີເປັນຕ ົນ້ແມນ່ MS-. Word  and MS Excel ແລະ ອື່ ນໆ 
 ສາມາເດນີທາງໄປເຮັດວຽກຢູເ່ຂດຫາ່ງໄກສອກຫລີກ 
 


